BO NONG NGHIEP VA PTNT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC NONG - LAM Poc lap - Tu do - Hanh phiic
BAC GIANG
Sé: Mbh /TB-DHNLBG Bic Giang, ngay 01 thang 11 nam 2023
THONG BAO

Vé viéc phan cong nhiém vu cua Hiéu trwong va Phé Hiéu truong

Céan cu Quyet dinh sb 4232/Qb-BNN-TCCB ngay 13/10/2023 cua B nong
nghiép va Phat trién néng thén vé viéc cong nhan Hi¢u truéng Truong Dai hoc
Néng - Lam Béac Giang khéa II, nhiém ky 2020 - 2025.

Ngay 01/11/2023, Ban Giam hiéu Truong Dai hoc Nong - Lam Bic Giang
da hop, thong nhat phan cong nhiém vu cua céc thanh vién Ban Giam hiéu tir ngay
01/11/2023 nhu sau:

I. HIEU TRUONG: GS.TS. Pham Bio Duong
1. Chire trach

Hiéu truong chiu trach nhiém quan ly toan dién, chiu trach nhiém truée Bo
truong va trudce phap luat vé moi hoat dong cua Nha truong.

Hiéu trudng quan ly Nha truong theo ché do thu truéng va nguyén tic tap
trung dan chu.

2. Nhiém vu

- Phu trach chung cac linh vuc hoat dong ctuia Truong.

- Phu trach Chién luoc phat trién Truong.

- Phu trach cong tac T chirc can bo, thi dua khen thuong, ky luét déi voi can
bg, vién chirc, nguoi lao dong; cong tac thanh tra, kiém tra.

- Phu trach céc ché do chinh sach, bao hiém va cac quy dinh, quy ché ndi bg.

- Phu trach cong tac tai chinh, dau tu xdy dung co ban, Hop tac qudc té,
Website Tiéng Anh cua Nha truong .

- Phu trach cac don vi: Phong To chirc - Hanh chinh (bd phén té chire, can
bo), Phong Tai chinh - Ké toan, Phong Quan tri va Diéu tu.

II. CAC PHO HIEU TRU ONG
1. Chire trach

- Pho Hiéu truong chiu trach nhiém trude Hiéu truong trong viéce to chic,
quan ly, chi dao thuc hién nhiém vu dugc Hiéu truéng phén cong.

- Thay mat Hiéu trudng giai quyét nhtmg nhiém vu, nhitng cong viéc duoc
Hiéu trudng iy quyén khi Hiéu truong di vang; chi dao cac don vi thuc hién nhiém
vu theo mang cdng viéc dugc phan cong.



2. Nhiém vu
2.1. TS. Mai Thi Huyén, Phé Hiéu truéng
a. Phu trach va chiu trach nhi¢m hoan toan truée Hiéu truong, Hpi dong

Truong va trieée phdp ludt vé cong tic dao tao (tuyén sinh, day va hoc, khao
thi), hoc sinh sinh vién.

- Phu trach cong tac xay dung va thuc hién ké hoach dao tao cac cap hoc, cac
hé dao tao trong va ngoai Truong;

- Phu trach cac chuong trinh lién két dao tao, ra soat ddi méi muc tiéu chuong
trinh dao tao, mé nganh maéi;

- Phu trach cong tac thu vién, gido trinh, bai giang, hoc liéu, trang thong tin dién
tir (Website tiéng Viét, fanpage) ciia Nha truong;

- Phu trach céng tic dam bao chat lugng ctia Nha truong;

- Phu trach cong tac hoc sinh, sinh vién, hoc vién cao hoc, nghién ciru sinh (bao
gbm cong tac van thé cua nguoi hoc); cong tac Poan, Hoi.

- Phu trach cac don vi: Phong Dao tao, Phong Khao thi va PBCL, Trung tam
Ngoai ngit - Tin hoc, cac Khoa, trudng THPT Than Nhén Trung.

- Thyc hién céc nhiém vu khéc dugce Hiéu trudng phén cong.

b) Puoc ky va chiu trach nhiém hoan toan vé phdp Iy truée Hiéu truong va
triwée phdp lugt vé:

- C4c van ban lién quan dén khoan kinh phi dao tao, phan cép dao tao cho
cac khoa.

- Cac hop dong, thanh ly hop dong trong linh vurc dao tao, hé so, van ban va
duyét chi cac khoan ma noi dung chi (khoi lugng va dinh mirc) da dugc quy dinh
trong Quy dinh Quan ly ngudn thu va Quy cheé chi tiéu ndi bd hodc du toan kinh
phi di dugc cap c6 tham quyén phé duyét c6 gia tri dén 150.000.000 (mot tram
nam muoi triéu) dong trong cac linh vuc dugc giao phu trach.

- Cac hop dong, thanh ly hop dong, hd so, van ban khac khi duoc Higu truong
phan cong, uy quyén.

Tat ca cac van ban da ky phai dugc chuyén vé bo phén van thu dé tong hop,
thong ké, béo co hang ngay trude khi phat hanh.

¢) Chu tai khoan s6 2. Puoc ky duyét thanh, quyét toan cac khoan thu, chi do
Hiéu truong uy quyén bang van ban.

2.2. TS. Nguyén Tuian Dwong, Phé Hiéu trutmg

a. Phu trdch va chiu trach nhiém hoan toan truée Hiéu trieong, Hoi dong
Trwong va truwdc phap luat vé:



al. Cong tac Noi chinh, bao gom hanh chinh, phap ché, thanh tra, gxal quyét
khiéu nai, td céo, phong chong chay nd, phong chong thién tai, vin hoa, thé thao, y
té - suc khoe, quan ly viéc sir dung tai san vao muc dich kinh doanh/cho thug, an

ninh trét tu (bao vé) , cong tac Cong doan, cong tac cai cach hanh chinh, phat trién
va ung dung cong nghé thong tin trong quan ly va diéu hanh, hoat dong san xuat
kinh doanh va dich vu phuc vu xa hdi cua Nha truong; cong tac an ninh quoc phong,
doi sdng, y té, vé sinh, canh quan méi truong; quan ly co so vt chat cua truong:
dét dai, tai san cb dinh (nha cira, vat kién triic, méy moc thiét bi, phuong tién véan
tai...), mot ph?m cong tac xay dung co ban (stra chita nho); cong tac van thé.

a2. Khoa hoc céng nghé: Phu trach cong tac nghién ciru khoa hoc, chuyén
giao cong nghé; cac nhiém vu KHCN hop tac qudc té, tap chi Khoa hoc cdng nghé;

a3. Thay mdit Nha truong phdt ngon voi xa hoi, cde co quan thong tan, bdo chi.

ad. Thuc hién cdac nhiém vu khdc dwoe Hiéu truong phan cong.

- Phu trach cac don vi: Phong T6 chirc - Hanh chinh (bd phan hanh chinh),
Phong Khoa hoc va Hop tac qudc t&; Trung tAm nghién clru Ung dung va chuyén
giao cong nghé Nong, Lam nghiép; Trung tam Thong tin, thu vién; Trung tam Dich
vu gido duc va Sinh thai moi truong.

b) Pwoc ky va chiu trach nhiém hoan toan vé phdp Iy trwéc Hiéu truong
va trieée phap lugt vé:

- Céc hop dong, thanh 1y hop ddng, ho so, vin ban dé trién khai thuc hién
cac nhiém vu, hoat dong khoa hoc cong nghé cac cap (bao gbm ca cac ndi dung
d4u thau, mua sdm hang héa, dich vy, thué khoan chuyén mon va céc ndi dung
khéac lién quan cua cac dé tai, du an, chuong trinh KHCN);

- Céc hop dong, thanh ly hO’p dong, hd so, van ban dé trién khai thuc hién
cac nhiém vu KHCN, hop tac quc té.

- Céc hop dong, thanh 1y hop ddng noi trén, ho so, vin ban va duyét chi cac
khoan ma ndi dung chi (khdi lugng va dinh mic) da dugc quy dinh trong Quy
dinh Quan 1y ngudn thu va Quy ché chi tiéu ndi by hodc du toan kinh phi da
duoc cp c6 tham quyén phé duyét cé gia tri dén 150.000.000 (M6t trim nam
muoi triéu dong) trong cac linh vue duge giao phu trach

- Cac hop dong, thanh 1y hop dong, ho so, van ban khac khi dugc Hidu
truong phan cong, uy quyén.

Tt ca cac van ban da ky phai duge chuyén vé bd phéan van thu dé tong
hop, théng ké, bao cao hang ngay trude khi phat hanh.



I11. MOT SO VAN PE CHUNG

1. Cong tic tuyén sinh va tét nghiép céc hé dao tao theo co ché Hoi dong
do Hiéu truwéng phu trach.

2. Cir can bo di nwée ngoai:

- Hoc tap, boi dudng theo quy hoach can b6 do Thuong vu - Ban Giam hiéu
quyét dinh. Hiéu truong ra quyét dinh sau khi cé gidy bao/thu mdi nhéap hoc.

- Tham quan, khao sat...theo quy ché ndi bd, Hiéu truong ra quyét dinh sau
khi tham khao y kién Thuong vu bang uy - Ban Giam hiéu va Chu tich Cong doan.

- Du hi théo, tép huén, kinh phi do Nha truong chi tra, Hiéu truéng ra quyét
dinh sau khi tham khao y kién Thuong vu Dang uy - Ban Giam hiéu.

- Dy hdi thao, tap hudn ngan han (dudi 3 tudn), kinh phi do ban tai trg do
Hiéu truéng quyét dinh sau khi tham khao y kién cua Trudng phong Té chirc -
Hanh chinh va Truong don vi quan 1y can bo.

- Céan bd duoc moi dich danh dy hdi thao, tp huin ngan han, kinh phi do don
vi khac tai trg; can b di tham quan, khéo sat nudc ngoai trong ké hoach nghién
ctru khoa hoc, kinh phi do dé tai, du an chi tra do Hiéu truéng quyét dinh sau khi
tham khao y kién cua Truéng Phong TCHC va Trudng don vi quan 1y can bd.

3. Nhitng ché d¢, chinh sach, céng viéc gan véi mang cong tac do Hiéu
truong hodc Phé Hiéu trudng phu trich mang d6 giai quyét. Truong hop Pho Hiéu
truong di vang, Hiéu trudng sé giai quyét. Néu Hiéu truéng di ving ma cong viéc
cap bach phai giai quyét ngay thi Phé Hiéu truéng giai quyét (sau dé bio cao cho
Hiéu trudng).

4. Nhitng van deé thudc ché do ndi bd ngoai nhig quy dinh da ban hanh
dugc thuc hién theo quy ché tap thé.

5. Mua sam, sira chira nho tai san thudc mang cong viéc da dugc phan cong,
Hiéu truong hodc Pho Hiéu trudng phu trach mang cong viéc do chi dao thuc hién.
Mua sdm va stra chira 16n theo ké hoach hang ndm do Hiéu truong phu trach.

6. Cac chung tir thu chi tai chinh (phiéu thu, phiéu chi, uy nhiém chi, rat du
toan, chuyén khoan) do Hiéu truéng ky.

7. Ky két cac hop dong kinh té theo ty quyén cta Hiéu trudng theo vin ban riéng.

IV. SINH HOAT CHINH QUYEN CUA BAN GIAM HIEU

1. Ong Pham Bao Duong sinh hoat v&i Phong T chitc - Hanh chinh.

Q]

. Ong Nguyén Tuan Duong sinh hoat véi Phong Khoa hoc va HTQT.

3. Ba Mai Thi Huyén sinh hoat véi Phong bao tao.



V. TO CHUC THUC HIEN

Phén cong nay co6 hiéu luc tir ngay 01/11/2023, trong qua trinh chi dao thuc
hién nhiém vu, Ban Giam hi¢u sé truc tiép lam viéc v6i tat ca cac don vi theo
nhiing quy dinh chung cua quy ché cong vu va quy ché dan chu. Tuy nhién, céc
nhiém vu thudc linh vuc da duge phén cong thi cac ca nhéan thanh vién Ban Giam
hiéu duoc phan cong phu trach chiu trach nhiém chinh.

Céc 6ng, ba Phé Hiéu trudéng va Truong cac don vi thudc va truc thude
Truodng; can bd, vién chirc va nguoi lao dong c6 trach nhiém trién khai thuc hién
Thong béao nay./. thy

Noi nhin:

- BGH; Chu tich HDT;

- Cac don vi thudc va truc thudc Truong;
- VP Pang 1y, CP, DTN, HSV;

=Tare: VT, TCHC.

GS.TS Pham Bao Duong



