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Doc lap - Ty do - Hanh phic

S6:£47 IKH-BGDDT Ha Néi, ngay .7 thang4c/nam 2017

KE HOACH
Té chire thi thang hang chirc danh nghé nghiép
giang vién chinh (hang I1)

Can cir Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 Lua Chinh phu ve
tuyén dung, s dung va quan ly vién chirc (viét tit 1a Nghi dinh so 29), Thong tu 50
12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 ctia B Néi vu quy dinh vé chic danh nghe
nghiép va thay d6i chire danh nghé nghiép bi voi vién chire (viét tat 1a Thong tu so
12); Can cu Coéng van s6 5592/BNV-CCVC ngay 23/10/2017 cta B6 Noi vu vé
viéc danh sach vién chtce du thi thang hang chirc danh nghe nghiép giang vién

chinh (hang II) nam 2017, B Gido duc va DBao tao trién khai t6 chuc thi thang hang
chirc danh nghé nghiép (CDNN) giang vién chinh (hang IT) nhu sau:

1. MUC PiCH

1. Pam béo kip thoi vé ché do, chinh sach cho doi ngu giang Vlen tal cac
truong dai hoc, trudng cao dang cong lap; l(th phuc nhiing bat hop ly vé co céu
chirc danh nghé nghiép nham dap ing yéu cau nhiém vu cua cac don vi sy nghiép
cong lap va phi hgp véi quy dinh hién hanh vé quan ly vién chte.

2. Bong vién, khuyén khich doi ngili giang vién hoc tap, bdi dudng nang cao
trinh d6 chuyén mon, nghié€p vu dap ing yéu cau nhiém vu cong tac.
II. SO LUONG VIEN CHUC DU THI

Danh sach du diéu kién dy thi théng hang CDNN giang vién chinh (hang 1T)
duoc BO Noi vu phé duyét tai Cong van s6 5592/BNV-CCVC ngay 23/10/2017 cua
Bo Noi vu vé viée danh sach vién chirc dy thi thang hang chire danh nghé nghiép
giang vién chinh (hang IT) ndm 2017 1a 3326 nguoi.

Chia ra tai cac cum thi nhu sau:

| Cum thi Pia di¢m thi S6 lwgng | Ghi chi ‘
1 Truong DH Su pham - Pai hoc Thai Nguyén 369
2 Truong Pai hoc Bach khoa Ha Noi 1.638
3 Truong Dai hoc Vinh 257
4 Trudng DH Ngoai ngit - Pai hoc Da Néng 281
5 Truong Pai hoc Nha Trang 204
6 Trudng Dai hoc Su pham Tp. H6 Chi Minh 361




7 Truong Pai hoc Can Tho 216

Tong so: 3.326

I11. PIA PIEM, THOI GIAN TO CHUC THI

1. Dja diém: Truomg Pai hoc Su pham - Pai hoc Thai Nguyén, Truong Dai
hoc Béach khoa Ha Noi, Trudng Pai hoc Vinh, Trudng Pai hoc Ngoai nglt - Dai hoc
Pa Nang, Truong Dai hoc Nha Trang, Truong Pai hoc Su pham Tp. Ho Chi Minh va
Truong Dai hoe Can Tho.

2. Thoi lugng - Thoi gian:
a) Thoi lwong: Du kién mdi dia diém tir 03-05 ngay, cu thé:
- Ngay 1: Khai mac ky thi; Ung vién kiém tra lai cac thong tin c4 nhén.

- Ngay 2: Sang: Thi Bai thi kién thic chung (thi viét); Chiéu: Thi Bai thi
Ngoai ngit (thi viét cac k¥ nang: doc hiéu, viét).

- Ngay 3,4,5: Thi Bai thi Tin hoc (thuc hanh trén may vi tinh); Thi Bai thi
kién thirc chuyén mén, nghiép vu (thuyét trinh va phong vén).

Céac nhém thi dugc t6 chire so le dé dam bao thoi gian.

b) Thoi gian: Du kién ngay thi tai trng cum thi nhu sau:

Stt Dia diém thi Ngaythi | Ghichi
1 | Trudng BH Vinh (27-30)/11/2017 | Tht2,3,4,5
2

Trudng DH Ngoai ngit - DHDa Nang | (06-09)/12/2017 | Thir 4,5,6,7

3 | Truong PH Su pham-DH Thai Nguyén | (13-16)/12/2017 | Thr4,5,6,7
4 | Truong DH Bach khoa Ha N&i (19-23)/12/2017 | Thu 3,4,5,6.,7
5 | Truong DH Nha Trang (05-08/01/2018 | Thu 6,7,CN,2
6 | Truong PH Su pham Tp. Hd Chi Minh | (10-13)/01/2018 | Th(r4.,5,6,7
7 | Trudng PH Can Tho (16-19)/01/2018 | Thur 3,4,5.6

IV. TO CHUC KY THI

Céng tac to chic ky thi duoc thuc hién theo quy dinh tai Théng tu so
16/2012/TT-BNV ngay 28/12/2012 cua B trudéng B& Noi vu ban hanh Quy ché thi
tuyén, xét tuyén vién chiic; Quy ché thi thing hang chirc danh nghé nghiép déi véi
vién chirc va néi quy ky thi tuyén, thi thang hang chie danh nghé nghiép ddi véi
vién chuc (Théng tu sb 16).

1. Cong tic chuén bi ky thi

a) TO chire cac cude hop Hoi dong dé trién khai cong viéc theo quy dinh.
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b) Tiép nhan danh sach vién chtc dang ky du thi thang hang cht"rc danh nghé
nghiép giang vién chinh (hang IT) do cac B9, nganh, dia phuong gui den. Trinh H 01
dong thi xét duyét theo quy dinh.

¢) Thanh 1ap bé phan gitp viéc gdm: Ban d& thi, B¢ phén sao,in dé thi, Ban
coi thi, Ban phach, Ban cham thi, Ban phtc khao (néu co), T6 phuc vu va ban hanh
céc quy dinh cu thé déi véi ky thi.

d) Phan cong trach nhiém cho céc thanh vién Hoi déng thi.

d) T6 chirc viéc ra dé thi va luva chon d@ thi theo quy dinh tai Diéu 3 va Diéu
11 ctia Quy ché thi thang hang chirc danh nghé nghiép déi véi vién chirc (Ban hanh
kém theo Thong tu s6 16).

e) Chudn bi tai liéu tham khao phuc vu k¥ thi thang hang trinh Hoi dong thi
phé duyét.

g) Thong bao t6i cac BY, nganh, d}a phuong va vién chtic du thi: Danh sach
vién chic du diéu kién du thi; thoi gian t6 chire thi.

h) Chudn bi cac van ban va biéu mau lién quan dén t6 chic ky thi: Danh
sach phong thi, Danh sach ky ndp bai thi, cic mau bién ban (giao, nhan dé thi; mo
dé thi; ban giao bai thi; xir ly vi pham quy ché thi, ...). Chu?inqbi thé cho cac thanh
vién t6 chirc ky thi (H6i dong thi, Ban coi thi, Ban cham thi, T6 phuc vu).

i) Chudn bi diéu kién co s& vat chat to chirc ky thi.

k) Trudc ngay thi 01 ngay, Hoi dong thi niém yét danh séch vién chuc du ﬂ}i
theo phong thi, so do vi tri cac phong thi, ndi quy thi; thoi gian va hinh thuc thi doi
voi ting bai thi tai dia diém t6 chire ky thi.

2. T6 chire ky thi

Trién khai cong tac t6 chirc ky thi gdm cac cong viée sau:

a) Té chuc cac cudce }1Qp Ban ?oi thi, Ban phach, Ban chdm thi; t6 chuc viéc
lu;a chon dé thi, nhan ban dé thi; chuéan bi cac cong viéc khai mac ky thi; b tri, sép
X€p phong thi.

b) Té chic thi; t6 chitc danh s6 phéach, roc phach va quan ly phach theo ché
do tai liéu mat.

¢) T6 chtre cham thi.

d) Té chirc ghép phach va tong hop két qua thi.

d) Giai quyét khiéu nai, t6 cao va phiic khao theo quy dinh ctia phép luét.

e) Luu trir tai liéu theo quy dinh.

V. PHAN CONG NHIEM VU

1. Chii tich Hi dong thi

Thuc hién nhiém vu theo quy dinh, cu thé:

a) Chiu tréc]} nhiém t6 chie thuc hién cac nhiém vu cua Hoi dc“mg thi theo
quy dinh, chi dao t6 churc ky thi bao dam dung ndi quy, quy ché cua ky thi;

b) Phan cong trach nhiém, nhiém vu cho ting thanh vién Hoi déng thi;
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¢) Thanh 1ap va chi dao hoat dong ctia Ban bién tap tai licu, Ban dé thi; Uy
quyén cho Pho Chu tich Hoi dong tai cac diém thi thanh 1ap va chi dao hoat d(fn?g
ctia: T6 sao, in dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban cham thi, Ban phtc khao (néu
c¢6) va T6 phuc vu gitip viéc cho Hoi déng thi;

d) Chi dao viéc xdy dung dé thi, lya chon dé thi, bao quan, luu gilr cac dé thi
theo quy dinh; bao dam bi mat d@ thi theo ché do tai liéu mat:

d) Chi dao viéc coi thi, quan ly bai thi, danh ) phach, roc phach, quan ly
phach va chim thi theo quy dinh;

¢) Béo cdo ngudi dimg dau co quan, don vi cé thim quyén theo quy dinh phan
cong, phan cap tb chic thi thing hang chiic danh nghé nghiép vién chuc tai Picu 30
Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP xem xét, quyét dinh cong nhin két qua ky thi;

¢) Chi dao giai quyét khiéu nai, t6 cao trong qua trinh t6 churc ky thi.

2. Phé Chi tich Hoi ddng Nguyén Hai Thap

a) Gitip Chu tich Hoi dong thi diéu hanh chung cong viéc cua ky thi tai cac
dia diém thi theo ké hoach;

b) Phu trach Ban dé thi; t6 chuc viée xdy dung dé thi, ciu trac va lua chon
noi dung dé thi bao cdo Chu tich Hoi dong thi phé duyét; t6 chirc bao quan va luu
gift dé thi theo quy dinh;

¢) Ky cac van ban phét sinh dbi véi cac hoat dong tac nghiép mang tinh su
vu trong qué trinh trién khai ky thi;

d) Chi dao, t6 chic xay dung tai liéu tham khao cho ky thi;

d) Thuc hién cac cong viéc khac theo sy phan cong va uy quyén ctia Chi tich
Hoi ddng thi dé bao dam cac hoat dong cua Hoi dong thi thuc hién ding quy dinh.

3. Ph6 Chu tich Hoi dong tai cic cum thi

a) Giap Chu tich Hoi déng thi diéu hanh cac cong viéc cua ky thi dat dia
diém tai don vi theo ké hoach;

b) Béo cao Chu tich Hoi dong thi dé ban hanh quyét dinh thanh 1ap cac bo
phan gitp viée gdm: T4 in, sao dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban chim thi, Ban
phuc khao (néu co), cac TH phuc vu va ban hanh cac quy dinh cu thé dbi voi ky thi
dat dia diém tai don vi;

¢) Phu trach Ban coi thi; T4 in, sao dé thi va td chuc thuc hién nhiém vu coi
thi theo quy dinh; phéi hop thuc hién nhiém vu cua cac bd phan gitip viée cho Hoi
déng thi;

d) Ky céc van ban phat sinh ddi véi cic hoat dong tac nghiép tai co so dao
tao noi dat diém thi:

d) Thuc hién cac nhiém vu khdc theo sy phan cong va uy qu_\»'én cua Chu tich
Hoi démg thi dé bao dam cac hoat dOng cua Hoi déng thi thuc hién dung quy dinh:

e) To chice tiép nhan khiéu nai, to céo ¢ lién quan dén ky thi tai don vi.



4. Cac Uy vién cta Hoi dong thi

Thuc hién cac nhiém vu theo su phan cong cua Chu tich Hoi dong thi dé bao
dam céc hoat dong cua Hoi don,g3 thi thuc hién ding quy dinh.

5. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi gitip Chi tich Hoi dong thi:

a) T6 churc tiép nhan danh sach vién chue dang ky du thi thang hang chuc
danh nghé nghiép giang vién chinh (hang 11) nam 2017 va trinh Ho1 dong thi xét
duyét theo quy dinh.

b) Chuén bi céc van ban, tai liéu can thiét ciia Hoi ddng thi va ghi bién ban
cac cudc hop cuia Hoi dong thi.

¢) Phéi hop to chuc va chuin bi céc tai liéu tham khao cho ky thi

d) Phbi hop v6i céc truong noi dat diém thi trong viéc thu phi du thi thang
hang, quan ly chi tiéu va thanh quyét toan phi du thi thang hang theo quy dinh;

d) Nhén va kiém tra niém phong dé thi tr Truong Ban dé thi; t6 chirc in sao
dé thi, dong goi va ban giao cho Truong Ban coi thi;

e) Nhan va kiém tra niém phong bai thi tir Truong Ban coi thi; ban giao bai
thi cho Trudng Ban phach dé danh va roc phach nhén bai thi da dugc roc phach va
danh s6 phach; ban giao cho Trudng Ban chém thi dé & chuc chdm thi va thu bai
thi da c6 két qua cham thi theo quy dinh;

g) Thuc hién céc cong viéc khac theo su phéan cong cua Chu tich Hoi dona

thi dé bao dam cac hoat dong cua Hoi dong thi thuc hién dang quy dinh;

h) Téng hop, bao céo két qua thi voi Hoi dong thi.

6. TH phuc vu ciia Hoi dong thi giap Chu tich Hji dong thi:

a) Phdi hop véi Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi gitp Chu tich Hoi dong
thi thuc hién cac nhiém vu quy dinh tai muc 3 phin V dé bao dam céc hoat dong
ctia Hoi dong thi thue hién ding quy dinh;

b) Chuén bi céc van ban, tai liéu can thiét cta cac Ban coi thi, Ban phéch.
Ban chim thi, Ban phuc khéo (néu ¢6), T6 phuc vu va ghi bién ban cac cudc hop
cta cac Ban gitip viéc Hoi dong thi tai cac cum thi.

¢) Thue hién cac nhiém vu khéc theo su phan cong cuia Chu tich Hoi déng thi.

7. Cac truong: Truong DPHSP - Pai hoec Thai Nguyén, Truong DH Bach
khoa Ha Noi, Truong DH Vinh, Truong Pai hoc Ngoai ngi - Dai hoe Da Ning,
Truong PH Nha Trang, Truong DHSP Tp. Ho Chi Minh va Truong DH Cin
Tho

Dam bao cac didu kién can thiét dé trién khai thuc hién cac hoat ddng cua ky
thi thang hang chire danh nghé nghiép giang vién chinh (hang 11) tai dia diém cua
truong. Trién khai thuc hién cac cong viéc cu thé nhu sau:

a) Trude ngay thi it nhit 15 ngay, gii théng bao triéu tap vién chuc du thi.
tai liéu 6n thi, thong bao cu theé thoi gian, dia diém t6 chire thi cho cac vién chire co
du diéu kién du thi:



b) Lap du toan kinh phi t6 chire ky thi (bdo cao Chu tich Hoi dong thi trude
khi phé duyét). T6 chic viéc thu phi du thi thang hang, quan Iy chi tiéu va thanh
quyét toan phi du thi thang hang theo quy dinh hién hanh:

¢) T6 churc va chuan bi céc tai liéu tham khao cho ky thi va chuan bi cac van
ban can thiét cua Hoi ddng thi; phdi hop voi Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi ghi
bién ban cac cudc hop cua Hoi déng thi;

d) Trude ngay thi 01 ngay, niém yét danh sach vién chic theo sO bao danh
va theo phong thi, so do vi tri cac phong thi, ndi quy thi, hinh thirc thi, thoi gian thi
dbi v6i timg mén thi tai dia diém t6 chire thi; t6 chiic phé bién Quy ché va Noi quy
ky thi cho vién chirc du thi;

d) Chuan bj cac mau biéu lién quan dén t6 chte thi, gi‘)m: Danh sach vién
chtc dé goi vao phong thi; danh sach dé vién chirc ky ndp bai thi; mau bién ban
giao, nhan dé thi, mau bién ban mé dé thi, mau bién ban xur 1y vi pham ndi quy thi;
mau bién ban ban giao bai thi va miu bién ban tam gift cdc gidy 10, vat dung cua
vién chire vi pham quy ché thi va cac bién ban khac (néu can);

e) Chuan bj thé cho cac thanh vién Hoi dong thi, Ban coi thi, Ban cham thi,
T6 phuc vu. Thé ctia Chu tich, Phé Chu tich, Uy vién Hoi dong thi, Truong Ban coi
thi, Truong Ban cham thi in ddy du ho tén va chirc danh. Thé cua céc thanh vién
khac chi in chie danh;

g) Chuan bj cac diéu kién vé co so vat chit, van phong phém phuc vu ky thi;

h) Trién khai thuc hién nhiém vu ctia cac bo phan gitp viéc cho Hoi déng thi
va cac cong viéc cua ky thi theo ké hoach duoc phé duyét;

i) Luu trix tai liéu theo quy dinh tai Diéu 20 ctia Quy ché thi thang hang chiic
danh nghé nghiép dbi véi vién chitc (Ban hanh kém theo Théng tu s6 16/2012/TT-
BNV ngay 28/12/2012 cua B Noi vu).

VL. KINH PHI TO CHUC THI

Kinh phi t6 chirc thi thang hang chiic danh nghé nghiép giang vién chinh
(hang II) thuc hién theo quy dinh tai Thong tu sé 228/2016/TT-BTC ngay
11/11/2016 cila Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché do thu. nop. quan 1y va su
dung phi tuyén dung, du thi nang ngach, thing hang céng chuc, vién chic.

Noi nhin: KT B() TRUGNG
- Bo truong (dé bao cao);

- Céc thanh vién Hoi dong thi (dé thyc hién):

- Céc co s GDDH noi dat diém thi (dé thuc hién);
-Luu: VT HDTTH, NGCBQLGD.

5 M * ,Bln Van Ga ™
CHI‘V] 1ICH HOI DONG THI
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Tén Bj, nganh, dia phuwong: BO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

DANH SACH VIEN CHUC CO DU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN
DU THI THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU GIANG VIEN (HANG 111) LEN GIANG VIEN CHINH (HANG 11) NAM 2017

Mau so 4a

(Kém theo CONg VAN S8 vuveeeveennnnne ngay ...... thang ......... NAM 2017 €A .evvvniiiiiiniiniineineenneannns )
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Ngay thang ndm sinh i | Mire lwong hién | Vin bang, ching chi theo yéu Pugc mién
Thoi g ang y
(dd/mm/yyyy) gian hudng cau cia hang du thi thi
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Ngay thang nam sinh Thoi | Mic luong hign | Vin bing, chirng chi theo yéu Pugc mién
(dd/mm/yyyy) gian hudéng cAu ciia hang du thi thi
gilr Chim Cf’)
hang Chutn e deé
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Thu trwéng Bo, nganh, dia phuwong

(Ky tén, dong ddu)




