BO NONG NGHIEP VA PTNT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET N
TRUONG PAI HQC NONG - LAM Dgc lap - Tw do - Hanh phiic

BAC GIANG
Sé: ) /QD-DHNLBG-DT Bdc Giang, ngay (f thang ) nam 2023

QUYET PINH
Ban hanh “Quy dinh vé céng tic C6 vin hoc tip
ciia Trudng Pai hoc Nong - Lam Bic Giang”

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC NONG - LAM BAC GIANG

Can cie Quyét dinh 56 133/0D-TTg ngay 20/01/2011 ciia Thii tuéng chinh phi vé
vigc thanh Igp Truong Pai hoc Néng - Lam Bdc Giang;

Can cir Ludt Gido duc dai hoc sé6 08/201 2/QH13 ngay 18/6/2012; Ludt sira déi,
bé sung mot sé diéu cia Ludt Gido dyc dai hoc ngay 19/11/2018 ciia Quéc hji;

Cén cir Théng tw sé6 10/2016/TT-BGDDT ngay 05/04/2016 cia Bé Gido duc
va Pao tao ban hanh Quy ché céng tdc sinh vién déi véi chuwong trinh dao tao dai
hoc hé chinh quy;

Can cik Quyét dinh sé 4663/QD-BNN-TCCB ngay 11/11/2016 cia Bé trucng Bj
Nong nghiép va PTNT quy dinh vé chirc ning, nhiém vy, quyén han va co céu té chirc
ctia Truong Pai hoc Néng - Lam Bic Giang; Quyét dinh sé 1 805/0D-BNN-TCCB ngay
20/5/2019 sira d6i cdc khodn 3, 4, 5 Diéu 3 Quyét dinh s6 4663/QD-BNN-TCCB ngay
11/11/2016 ciua Bj trudmg Bé Néng nghiép va PINT quy dinh chirc nang, nhiém vu,
quyén han va co cdu t6 chite cia T ruong Dai hoc Nong - Lam Bdic Giang;

Theo dé nghj ciia T ruong phong Dao tao.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé cong tac C6 vén hoc
tap cua Truong Dai hoc Nong - Lam Béc Giang”.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu lyc thi hanh k& tir ngay ky. Cac quy dinh truée
day tréi véi van ban kém theo quyét dinh nay ddu hét hiéu Iuc thi hanh.

Piéu 3. Truéng phong Déo tao, Truéng cac don vi thude va truc thude trudng, can
bg vién chiic, nguoi lao ddng, ngudi hoc chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh néy.@;ﬂ/ '

Noi nhin:

- BGH, CTHDT;

- Nhu Diéu 3;
- Lwu: VT, BT.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BO NONG NGHIEP& RENT.
AT Doc Lap - Tw do - Hanh phiic

TRUONG PAI HOCKOR

Y DINH
C6 véin hoc tap

ciia Hi¢u Tritong Truong Dai hoc Néng - Lam Bdc Giang)

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi va ddi twong 4p dung

1. Vin ban nay quy dinh vé& td chirc va hoat dong ctia ¢6 van hoc tap (CVHT) tai
Truong Pai hoc Nong - Lam Béc Giang.

2. Vian ban nay 4ap dung dbi véi giang vién dugc giao nhiém vu lam CVHT, sinh
vién hé dai hoc va cac don vi, t6 chire, c4 nhéan c6 lién quan dén cong taic CVHT trong
Trudng.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

1. C6 vén hoc tap 1a cong tac tu vén, huéng dan sinh vién thuc hién t6t quy ché,
quy dinh vé dao tao

2. Chu nhi¢m 16p la céng tac hd trg quan ly, huéng dan cac hoat dong hoc tép va
rén luyén cua 16p sinh vién.

Hi¢u truéng nha trudng quyét dinh phan cong mot gidng vién kiém nhiém cong
tac ¢d vén hoc tdp va chi nhiém 16p sinh vién theo dé nghi cua Trudng khoa va goi
chung 13 ¢b vin hoc tap.

3. Cong tac CVHT la mét trong nhiing cong tic trong tAm cta Nha truong, cua
cac don vi va ca nhan duoc giao nhiém vy, bao gém cac hoat dong: Gido duc: tu vAn;
hd tro; quan 1y toan dién sinh vién nhim dam bao cic muc ti€u gido duc va dao tao cia
nha truong.

4. By cong cu ciia CVHT la cdc tai lidu, cong cu can thiét d& CVHT thye hién
nhiém vy ctia minh, gdm c6:

- Quy ché dao tao dai hoc theo hé théng tin chi;

- Quy ché quén Iy sinh vién;

- Chuong trinh dao tao dai hoc;

- Cac quy dinh vé hoc phi, hoc bdng, chinh séch hd trg sinh vién;

- 86 ¢b vén hoc tap.
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- Danh séch trich ngang 16p sinh vién;

- K& hoach dao tao, bién ché nim hoc;

- Céc tai liéu khac lién quan dén qué trinh dao tao va rén luyén cua sinh vién.

Piéu 3. Muc dich cia cong tic CVHT

1. Huéng dan cho sinh vién tim hiéu chuong trinh dao tao va céach lua chon, dang
ky mon hoc.

2. Tu vén, hd trg sinh vién trong qud trinh hoc tap, nghién clru;

3, H3 trg Khoa/Trung tdm, cdc phong chirc néng, cac t6 chirc doan, hdi trong
cong tac dao tao, rén luyén va quan ly sinh vién.

4. La mdt trong nhitng tiéu chuén dé danh gi4, xép loai vién chirc va danh hi¢u
thi dua hang ndm déi véi gidng vién duoc giao lam CVHT.

Chwong 11
TIEU CHUAN VA QUY TRINH BO NHIEM CO VAN HQC TAP

Piéu 4. Tiéu chuin ciia CVHT

1. La nhitng giang vién (khéng bao gdm giang vién dang trong qua trinh tp su)
c6 trinh do Pai hoc tré 1én; am hiéu noi dung, chwong trinh va phuong thirc dao tao
theo hé thong tin chi.

2. Hiéu biét v& dudng 16i chinh sach clia Dang, phap luat ciia Nha nude, cac quy
ché cua Bo GD&DT va quy dinh cta Nha truong vé td chire dao tao, kiém tra, thi va
cong nhén tot nghiép trong dao tao theo HTTC; cac quy dinh vé ché do chinh sach va
cbng tac sinh vién; c6 kha nang cép nhat nhiing thay dbi trong quy ché, quy dinh, ndi
quy dé tu vén, hd tro, gitip do sinh vién trong qua trinh hoc tap va rén luyén.

3. C6 tinh than trach nhiém trong cong tac, nhiét tinh déi véi nhi¢m vy duoe giao.

4. Mot giang vién khéng giao 1am CVHT qua 02 16p chuyén nganh.

Pidu 5. Quy trinh bd nhiém, mién nhi¢m, thay thé CVHT

1. Bo nhi¢m CVHT

Bude 1: Truong Khoa/Trung tdm d& xuét danh séch CVHT vé phong Dao tao
vao dau khoéa hoc.

Buée 2: Phong Pao tao tong hgp danh sach CVHT toan khoa va trinh Hi¢u
truéng ra quyét dinh.

Buéc 3: Cong bd quyét dinh bd nhiém CVHT. Cac Khoa/Trung tam chi tri phéi
hop véi phong Dao tao cho CVHT nhén 16p sinh vién.

2. Mién nhiém CVHT
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Mién nhiém CVHT trong céc trudng hop sau:

- CVHT di hoc dai han, chuyén cdng tac, sirc khoe khong dam bao hodc cac 1y do
chinh déng khéc.

- Bi ky luét tir canh cdo trd 1én.

- Thyc hién khéng dung hodc khong thuc hién nhiém vy CVHT theo quy dinh tai
Diéu 7 quy ché nay.

Quy trinh mién nhiém CVHT:

Buéc 1: Truéng Khoa/Trung tim giri dé nghj mién nhiém CVHT vé phong Do
tao.

Bude 2: Phong Déo tao tham muu trinh Hiu truéng quyét dinh.

3. Thay déi CVHT Sau khi mién nhiém CVHT theo khoan 2 didu nay, trudng
Khoa/Trung tim d& xuét thay thé CVHT theo quy trinh tai khoan 1 diéu nay.

Chwong III
CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA CO VAN HOC TAP

L L - > ‘ A
Piéu 6. Chirc niing ciia c6 van hoc tap

1. Tw vén, hd trg thong tin va dinh huéng qué trinh hoc tap, rén luyén, thuc hién
quy ché dao tao, quyén va nghia vu cla sinh vién. Tu vén, dinh huéng nganh nghé,
vi¢c 1am cuia sinh vién trong qu4 trinh hoc va sau khi t5t nghiép.

2. Theo doi qué trinh hoc tap, rén luyén va tir van cho sinh vién vé ké hoach hoc
tap, dang ky hoc nganh 2; gitp sinh vién diéu chinh kip thoi hodc ¢6 lya chon ding
trong qua trinh hoc tap.

3. Thong tin dinh ky va dot xuét dén phu huynh sinh vién két qua hoc tdp va rén
luyén ctia sinh vién.

4. Tham muu cho lanh dao truong, khoa céc van dé lién quan dén cong tac gido
duc va dao tao, nghién ctru khoa hoc ciia sinh vién va dao tao theo nhu ciu xa héi.

Piéu 7. Nhiém vy cita c vén hoc tap

1. Ndm vitng muc tiéu, chuong trinh gido duc dai hoc, hinh thirc dao tao, quy
ché dao tgo va cong tdc qudn Iy sinh vién. Cu thé:

1. TH chirc hop 16p bau ban cén sy lop, ban chép hanh chi doan, chi hoi sinh vién
(461 v6i hé chinh quy), ndp danh sach vé Khoa/T: rung xdc nhan va chuyén lén Phong
Dao tao dé tham muwu trinh Hiéu trudng ky.

2. Huéng dan sinh vién thuc hién céc quy ché, quy dinh vé& dao tao, vé cong tac

sinh vién. Truyén dat, huéng dan sinh vién thuc hién ding nhitng chu trrong cong tac
cia khoa va ciia nha trudng.



4

3. Tu van cho sinh vién vé phuong phap hoc theo hé thdng tin chi, Iyra chon mon
hoc phit hgp véi dinh huéng nghé nghiép va nang luc cia mdi sinh vién.

4. Huéng dan sinh vién sir dung cdng thong tin dién tir dé dang ky khdi luong
hoc tap trong ky, ding ky hoc vuot, hoc céi thién diém, hoc song nganh... theo quy ché
dao tao cia Truong.

5. Tu van cho sinh vién diéu chinh ké hoach hoc tép phi hop véi két qua va tién
d6 hoc tép cua sinh vién. Theo ddi va tu vén cho sinh vién thudc dién canh béo két qua
hoc tap, rén luyén theo quy ché dio tao ctia Trudng.

6. Huéng dan ban cén su 16p viéc tb chitc hoc tap, rén luyén, sinh hoat, thuc hién
ndi quy, quy ché, ché do chinh sach dbi voi sinh vién trong 16p.

7. Theo doi, ndm bt tinh hinh tr tuéng, diéu kién sinh hoat hoc tdp cua sinh
vién. Phéi hop véi cac don vi trong Trudng gidi quyét cac vu viée c6 lién quan dén
sinh vién.

8. Tham du va chi dao sinh hoat 16p; sinh hoat chi doan, chi héi sinh vién (d6i
v6i hé chinh quy) dinh ky hang thang, hang ky theo ké hoach cia Nha trudng va céc td
chirc doan thé.

9. T chirc danh gia két qua rén luyén, xét hoc bong, khen thuéng, ky luat sinh
vién mdi hoc ky & cép 16p hoc.

10. Khuyén khich, tao diéu kién va tu van cho sinh vién tham gia cac hoat dong
hoc thuét, nghién ctru khoa hoc, khai nghiép, rén luyén kj ndng thu thap, xr ly thong
tin, tiép cén doanh nghiép va cac hoat dong vén, thé, my lanh manh, bb ich.

11. Két thiic hoc ky nop ban bao cdo vé cong tac ¢b van hoc tap cho Trudng khoa.

2. Tw vin va hwdng din vé hoc tip, nghé nghigp

- Huéng din sinh vién nim vimg céc quy ché ciia B GD&DT, quy dinh ciia Nha
truong vé dao tao theo HTTC.

- Tw van cho sinh vién vé chuong trinh hoc tp: muc tiéu, ndi dung,... va cach
lyra chon céc hoc phé.n fur chon.

- Huéng din sinh vién x4y dung ké hoach hoc tap toan khoa hoc (hoc nhanh hay
cham); ding ky hoc va hoan thanh céc hoc phan trong timg hoc ky trén co s lwa chon
céc hoc phin duge Nha truomg tb chirc giang day, ddm bao phu hop véi yéu céu cua
nganh dao tao, phil hop véi nang lyc, s¢ truong va diéu kién cua sinh vién.

- Tu vén cho sinh vién str dung phin mém quan ly dao tao trén Website Nha
truong dé sinh vién tur theo ddi qua trinh hoc tdp cla ban than (ding ky hoc tép, xem
thoi khoa biéu, xem két qua hoc tap....).

- Tur vén va huéng dén cho sinh vién vé phuong phép hoc tip va nghién ctru khoa hoc;
tur van cho sinh vién cach gidi quyét nhimg kho khin trong qué trinh hoc tip va NCKH.
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- Thuong xuyén theo doi két qua hoc tip cia sinh vién, nhic nhé sinh vién khi
thdy két qua hoc tap ciia ho gidm sit. Thong qua tinh hinh, két qua hoc tdp ciia sinh
vién dé tu vén, huéng dan sinh vién trong viée ding ky, didu chinh ké hoach hoc tap
cho phl hgp véi nang luc va diéu kién thuc té.

- Thao luan va huéng din sinh vién céch chon dé hoc thanh cong nganh 2, hoc
cai thién diém, cach tinh diém hoc tap va rén luyén.

- Thudng tryc va lam dau méi giai quyét truc tiép céc cong viéc lién quan dén
hoc tdp cuia sinh vién dugc phan cong cb van; giai dap cac thic méc ciia sinh vién, xem
xét cac yéu cdu cua sinh vién dé giai quyét theo ding quy dinh; chi tri to chirc dinh ky
hodic dot xudt dé trién khai céc cdng viéc, nhiém vu theo yéu cdu cia Nha truong,
Khoa hoic dé giai quyét cac van dé phat sinh lién quan dén 16p phu trach.

- Ky xéc nhan céc don ding ky hoc tip, ding ky rit bét hoc phin, ding ky hoc
nganh 2,... cta sinh vién dugc phan cong c¢b vén.

- Cubi mdi hoc ky, bdo céo tinh hinh tu vin hoc tdp v4i Ban Chi nhiém Khoa dé
phuc vu cong tac quan ly.

- Thuong xuyén tim hiéu, nim bt cac thong tin tuyén dung dé trién khai dén sinh
vién trong 16p, ddc biét 1a sinh vién nim cudi. Tu vin vé nghé nghiép trong subt qua
trinh hoc dé sinh vién yén tdm hoc tap, kién dinh véi nganh nghé ma minh da Iya chon.

3. Qudn Iy sinh vién

- Huéng dén gitp d& sinh vién tim hiéu va thuc hién cic noi quy, quy ché cua
nha trudng vé quan ly sinh vién.

- Chi dgo Ban céan sy 16p diéu hanh hoat dong cia 16p, phdi hop véi td chirc
Poan TNCS Ho Chi Minh, Héi sinh vién dé td chirc tét cac hoat dong tap thé.

- Néim bét tinh hinh, dién bién tu tuéng, nguyén vong ciia sinh vién; huéng din
sinh vién thyc hién quyén va nghia vu cta sinh vién; truc tiép giai quyét van dé lién
quan dén sinh vién trong 16p.

- Phéi hop véi giang vién hoc phan va céc bd phén chirc nang lién quan dé ndm
bét va danh gia chinh x4c két qua hoc tap, rén luyén ciia sinh vién.

- Theo dai tinh hinh sinh vién trong 16p hang tuan, hang thang dé kip thoi bao
c4o vé Phong Pao tao téng hop bdo cdo nha truong.

- Lién lac v6i gia dinh sinh vién dinh ky t6i thiéu 1 lan/hoc ky (Uu tién vao cudi

mdi ky hoc). Trong céc trudng hop khin cip khac nhu sinh vién bi tai nan, 6m dau..
hogc can sy hd trg khac, CVHT ¢6 tréch nhi¢m lién lac ngay véi gia dinh.

- Béo céo v6i Phong Pao tao vé cong tac chii nhi¢m 16p theo quy dinh.
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Diéu 8. Thoi gian va ndi dung lam viéc véi 16p sinh vién

1. Pinh ky lam viéc v4i Ban cén sy (BCS) 16p (1 thang/14n). Tham du cdc budi
sinh hoat véi 16p phu trach.

a. Noi dung 1am viéc véi véi BCS va véi 16p bao gbm:

- Ném bit tinh hinh chdp hanh quy dinh v& hoc tap, rén luyén; dénh gi4, tdng két
tinh hinh hoc tép va rén luyén cta sinh vién trong thang (viéc 1én 16p, ving hoc, bo
tiét, tu hoc, kiém tra, thi hét mon, thi lai,...).

- Phat hién nhitng bat cdp trong hoc tap ctia sinh vién, kip thoi ¢& xuét véi Khoa,
Nha truong nhitng bién phép thdo g& nhitng bét cap do; c6 bién phép gitip dd, khic
phuc nhirng bicu hién bit thuong d6i véi sinh vién.

- Chi dao Ban can su hop 16p va danh gié tinh hinh hoc tdp va rén luyén cua sinh
vién; ndi dung cugc hop dugce phan dnh vao sb theo doi hang thang.

- Thuc hién céc cong viée dot xudt theo yéu cau quan ly cua Truong va ciia Khoa
c6 lién quan dén 16p sinh vién (néu co).

b. Noi dung hop & budi dau tién dbi véi 16p sinh vién nam thir nhét, gdm:

- Gi6i thiéu mét sb théng tin vé Nha truong, co ciu td chirc cua Trudng, mot s6
thong tin vé Khoa quan ly dao tao va cac phong chire nang dé sinh vién biét va lién hé
khi c6 nhu ciu. |

- Phé bién va trién khai cic quy ché, quy dinh vé dao tao; phd bién nhing noi
dung méi, nhimg nodi dung diéu chinh trong cic quy dinh vé dao tao hién hanh (néu
¢6); phd bién mdt sé biéu mAu c6 lién quan dén sinh vién va quy trinh x4c nhén don tir
va biéu méu do.

- Huéng dan vé thuc hién chwong trinh dao tao, tién trinh dao tao toan khoa cua
nganh; vé thuc hién thoi khoéa biéu hoc ky; vé ding ky hoc tip va didu chinh ding ky
hoc tép; vé truy cdp Website Nha truong dé dang ky hoc tap va theo déi két qua hoc tép.

- Huéng dén sinh vién vé phuong phap hoc va phwong phap nghién ciru khoa hoc
& béac dai hoc.

c. Noi dung hop dau hoc ky va cudi hoc ky, gdm:

- Ph bién nhirng thay d6i trong cac quy dinh vé dao tao (néu co).

- Nam bit thong tin vé tinh hinh 16p, ban va théng nhét phuong hudéng, bién phap
tur vén, hd tr sinh vién; nhic nhé sinh vién thuc hién ké hoach hoc tap trong hoc ky.

- Théng qua két qua hoc tép trong hoc ky dé nhéc nhé sinh vién, dinh huéng cho
sinh vién 1ap ké hoach hoc tap va dang ky hoc phén trong ky tiép theo.

- Hop dénh gia két qua hoc tap va rén luyén cia sinh vién trong ky.
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- Thuc hién céc cong viéc khac theo yéu cau quan ly cua Trudng va cia Khoa cé
lién quan dén 16p sinh vién (néu co).

2. Ngoai ra, CVHT c6 thé 1am viée dot xuét véi BCS 16p hoiic td chirc hop 16p dé
giai quyét cac cong viéc theo yéu céu cia Trudmg, cia Khoa hoidc cua 16p; ¢6 trach
nhi¢m thuong xuyén lién hé véi 16p phu trach dé nim tinh hinh sinh vién.

Piéu 9. Quyén han ciia ¢ vin hoc tap

1. Pugc tham gia cac cudc hop clia Hoi ddng Khoa c6 lién quan dén cong tac hoc
sinh sinh vién thudc céc 16p phu trach.

2. Pugc tham dy céc 16p tdp huén, bdi dudng vé& cac chu truong, chinh séch vé
gido duc cua Dang va Nha nu6c, tham gia cac 16p tip hudn chuyén mén vé CVHT do
Nha truomg t6 chirc.

3. Pugc phép truy cap mot sb tai liéu c6 lién quan téi ché do, chinh sach, chuong
trinh dao tao, gido trinh, hoc lidu... dé phyuc vu cong tac tu van, huéng din sinh vién
trong hoc tap.

4. Pugc quyén giai quyét cho sinh vién véng hoc téi da 01 ngay. Dé nghij khoa va
phong chirc ndng gidi quyét truong hop sinh vién véang hoc tir 02 ngay tr¢ 1én; sinh
vién xin thdi hoc, bao lru.

Diéu 10. P4nh gia két qua hoat djng ciia c6 van hoc tip

1. Pau mdi nam hoc, CVHT phai ndp ké hoach hoat dong cé nhan cho Trudng
khoa dé theo doi va giam sét. Can cir vao ké hoach hoat dong ca nhan cia CVHT,
Trudng khoa theo ddi, gidm sat thuc hién cac cdng viéc, danh gia tién do va két qua
thuc hién.

2. Hang ky CVHT phai ndp bién ban tu van hoc tap, bédo céo két qua hoat dong
tu van; nhitng khé khan, vuéng mic khi thyc hién nhiém vu va dé xuét nhimg y kién,
gidi phap méi cho sinh vién (bing van ban) vé Trudéng Khoa (cac tai liéu ndy dugc Iuu
tai Khoa va Ho so ¢4 nhan 1am cén ctr cho cong tac danh gié va kiém tra cudi mai k).

3. Két thic hoc ky, Truéng khoa cin cir vao két qua thyc hién nhiém vu cua
CVHT, hop dénh gia hoat dong CVHT, giri ban bio cdo danh gia CVHT vé Phong
Dao tao.

4. Dya vao bdo céo cia Lanh dao khoa, céc kénh thong tin tr sinh vién, Nha

truong tién hanh danh gia hiéu qua ctia CVHT. Viéc danh gi4 két qua thyc hién nhiém
vi ctia cdc CVHT dugc thue hién vao cudi mdi hoc ky.



Chwong IV
TRACH NHIEM CUA TRUONG PHONG BAN, PON VI
VA CA NHAN CO LIEN QUAN

Diéu 11. Trach nhiém ciia ban chii nhiém khoa
1. Chiu trdch nhiém truéc Higu trudng vé viée chon can bo, giang vién dé nghi
b6 nhiém, mi&n nhiém CVHT theo quy dinh.

2. Tryc tiép theo ddi, quan ly, kiém tra, giam sat va don déc doi ngti CVHT thuc
hién nghiém tic nhiém vu dugc giao.

3. Phéi hop v6i Phong Do tao nhén xét, danh gia hoat dong cia CVHT.
Piéu 12. Trach nhiém cia Phong Pao tao

1. Tham muu cho Hiéu truéng quyét dinh bd nhiém CVHT theo tiéu chuén va
doi tuong quy dinh.

2. Tham muu x4y dyng céc quy dinh, quy trinh hoat dong ctia CVHT.

3. T chirc cac 16p dao tao, bdi dudng va huéng dan chuyén mén, nghiép vu cho
do1 ngii CVHT. | |

4. T4 chirc 14y ¥ kién phan hdi cta sinh vién vé hoat dong ctia CVHT dé kip thoi
rtit kinh nghiém va c6 thém thong tin dénh gia, xép loai cén bo, giang vién hang nim.

5. Tham muu cho Hiéu truéng biéu dwong khen thuéng nhitng CVHT c6 thanh
tich xuét sic, phé binh nhic nh& hoic dé nghi Hoi ddng ky lut truong phé binh, ky
luét nhitng CVHT khong hoan thanh nhiém vu.

Piéu 13. Trach nhiém ciia cic Phong chirc ning trong Truwdng

1. Phoi hop, cong tac va hd trg CVHT trong quaé trinh trién khai hoat déng, cung
cp céc tai lidu can thiét va hd trg vé co so vét chit gitip CVHT hoan thanh nhiém vu.

2. Phan quyén cho bo phan CVHT dugc quyén khai thac mot s théng tin vé tinh
hinh hoc tp va quéan ly dao tao.

Chwong V
QUYEN LOI, KHEN THUONG VA KY LUAT

Piéu 14. Quyén lgi cia CVHT

1. Puge Nha trudng cung cép céc diéu kién, phuong tién 1am viéc nhu: danh
sach 16p sinh vién, s6 tay ¢ van hoc tip, sb cong tac, cic tai liéu, quy dinh, quy ché
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lién quan t6i dao tao tin chi, phong hop @ sinh hoat 16p.

2. CVHT hudng ché d6 theo quy ché chi tiéu néi bd dp dung vé ty 1 dinh muc
gi®y chudn giang day, nghién ciru khoa hoc ddi véi giang vién dugc phén cong cong tac
¢d vén hoc tap.

Diéu 15. Khen thwéng va ky luét

1. Khen thuwong

a) C6 vAn hoc tap hoan thanh tt nhiém vu dugc xét khen thudng theo quy dinh
cua Trudong va Nha nudec.

b) Thanh tich trong céng tac cb vén hoc tap 1a mét trong nhitng cin ctr 3 danh
gia thi dua khen thudng d6i védi can b, vién chirc.

2. Ky lugt

Cb vén hoc tap khong hoan thanh nhiém vu bi khién tréch hodc ky luat theo quy
dinh vé ky lut hién hanh cta Truong.

Chuwong VI
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 16. Ché dd bso céo

CVHT c6 trach nhi¢m béo céo bing van ban céc ndi dung sau cho truéng khoa
va Trudng Phong Pao tao:

- Bdo cdo hang thang tinh hinh CVHT cho sinh vién céc 16p phu tréch, dic biét
cac truong hop sinh vién gap kho khin can dugc gitp do.

- Béo cdo ndi dung da tr van cho sinh vién.

- Béo cdo kho khin, viréng méc trong qua trinh thye hién nhiém vu CVHT.

- Bdo céo tinh hinh thyc hién cong tic quan 1y sinh vién trong qua trinh thire hién
kiém nhiém gido vién chii nhiém.

Piéu 17. Hiéu lwc thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

2. Trong qué trinh thyc hién, néu phét sinh nhitng van dé mai, dé nghi cdc don vi
kip thoi béo cdo vé Nha truong (qua Phong Pao tao) dé tdng hop, béo cdo Hiéu trudng
giai quyeét,

Diéu 18. Trich nhi¢m thi hanh

Ban chu nhi¢m cdc Khoa/Trung tim, Trudng céc Phong chirc ning, cén bd giang
vién va sinh vién trong Trudng chiu trach nhiém thi hanh quy dinh né.y./?j/



